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Obiettivi: conoscere il principio di funzionamento di un elaboratore elettronico e le caratteristiche che ne determinano  
le  prestazioni,  saper  riconoscere  l'utilità  delle  diverse  componenti  o  periferiche,  conoscere  le  normative  di  base  
sull'uso del software.  Saper utilizzare un software applicativo per la stesura di relazioni o tesi con inserimento di  
immagini o grafici. Saper utilizzare un software applicativo per l'analisi, l'elaborazione e la rappresentazione grafica 
di dati (foglio elettronico), anche con l'uso di funzioni statistiche. Abilità nell'eseguire operazioni ripetitive, attraverso  
scorciatoie o in modo automatico, sui programmi applicativi.

Programma:

Tecnologie dell'informazione, conoscenza e uso di un elaboratore elettronico, gestione di file 
utilizzando un software a interfaccia grafica (es. Windows), normativa sul software (diritti d'autore), 
elaborazione testi, foglio elettronico di calcolo. In generale si svilupperà un programma riguardante 
i primi 4 moduli del syllabus 4.0 per conseguire l'ECDL start (patente europea di informatica) ma 
con particolare attenzione sull'uso del foglio elettronico per analisi, elaborazione e rappresentazione 
grafica di dati. Uso della rete Internet.

Testi consigliati
A. Miele, M. Ancora, ECDL Manuale per la patente europea del computer, Edizioni Etas"
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